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MOKYMO PROGRAMA
»Dokumenty valdymo pakeitimai 2020 m.“

Sitlomas lektorius:

Danuté Kontrimaviciené - Lietuvos valstybés naujojo archyvo direktoré. Archyvary asociacijos naré. Lektoré
turi vir§ 20 mety darbo patirtj dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo srityje bei valstybés archyvy
sistemoje. AStuonerius metus €jo lektoriaus pareigas Vilniaus universiteto Komunikacijos fakultete. Nuo 2010
m. dalyvauja ir skaito praneSimus tarptautinése mokslinése praktinése konferencijose, seminaruose Lietuvoje
ir uzsienyje. Kvalifikacijg prieigos prie dokumenty, dokumenty valdymo bei informaciniy sistemy klausimais
kélé Vengrijoje, Suomijoje. Dirba su stazuotojais i§ uzsienio, veda seminarus, kursus, mokymus dokumenty
(popieriniy, elektroniniy, jrasy, vaizdo ir garso jraSy) rengimo, tvarkymo, apskaitos ir saugojimo klausimais.
Yra publikavusi ne vieng straipsnj Lietuvoje ir uzsienyje dokumenty ir archyvy valdymo bei naudojimo
klausimais.

Temos:
Dokumenty valdyma reglamentuojantys teisés aktai, ju pakeitimai ir taikymas nuo 2020 m.:

o Dokumenty rengimo taisykliy pakeitimai,
e Dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo organizavimo taisykliy pakeitimai,
e Kity dokumenty valdyma reglamentuojanciy teisés akty numatomi pakeitimai.

Istaigos dokumenty valdymo organizavimo naujovés:

o [staigos dokumenty apskaita, dokumenty registrai;

o [staigos veiklos dokumenty sisteminimas: dokumentacijos planas; byly sudarymas;
o Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSraSy spausdinimas;

o Uzbaigty byly tvarkymas;

e Dokumenty vertés ekspertize;

o Uzbaigty byly apskaita, nuolat ir ilgai saugomy byly apyrasy sudarymas;

e Dokumenty saugojimas ir naudojimas.
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